
硕士（MPA）学位论文统一答辩会程序

（1） 秘书站立宣读答辩会委会组成名单、答辩会纪律和分委员会规定。
★答辩会纪律：参加答辩会人员应按时到会、不得早退：答辩过程中不得进行与本次答辩无关的活动，不得随意出入；在场所有人员在答辩过程中应保持肃静，手机等电子设备应关闭或静音。参会人员（含旁听人员）对答辩学生的提问应直接提出具体问题。不对论文做一般性或全面评价；对论文的全面评价在举行内部会议室进行，每位答辩委员会委员应明确表示意见。
★分委员会规定：1、答辩陈述集中围绕三个问题：论文研究的问题是什么？如何论证论文的观点？论文的结论是什么？2、PPT页数原则上不超过15页。3、学生需在15分钟内完成论文陈述工作（结束前5分钟秘书提醒时间）。

（2） 主席宣布答辩会开始，说明研究生回答问题方式（集中回答）及内部会议方式（集中内部会议）。

（3） 秘书站立介绍研究生基本情况（简历和学习成绩）。

（4） 研究生站立报告论文主要内容（15分钟/生）。

（5） 答辩委员提出问题，研究生回答问题（20分钟左右/生）。

（6） 答辩会休会；

（7） 答辩委员会举行内部会议（会场清场，10分钟左右/生）。
· 浏览（宣读）导师和评阅人对论文的评阅意见；
· 评议论文水平及答辩情况；
· 讨论并通过决议书；
· 进行表决（未参加全程者不得投票。主席提醒表决注意事项，）；
· 签署答辩委员会决议书；
· 讨论确定是否推荐优秀论文；
[bookmark: _GoBack]（推荐人数：6人以下组可推1篇，7-13人组可推2篇，13人以上组可推3篇。若同意推荐学术硕士、需本人提交申请和导师推荐。）

（8） 答辩会复会，主席站立宣布答辩委员会决议和投票结果。

（9） 主席宣布答辩会结束。
